[image: ][image: ]

Préposés(es) aux permis et à l’immatriculation | SAAQ Vaudreuil-Dorion


La Chambre de commerce et d’industrie de Vaudreuil-Soulanges agissant à titre de mandataire de la SAAQ est à la recherche d’un préposé aux permis et aux immatriculations pour son bureau de Vaudreuil-Dorion.

Rôle et responsabilités : 
· Accueil de la clientèle
· Assistance de la clientèle sur place
· Effectuez les transactions
· Assister l’équipe pour la prise de photos en fonction des normes de la SAAQ
· Participer à certaines tâches ménagères
· Autres tâches connexes 
Aptitudes et qualités requises
· Entregent et courtoisie
· Être apte à travailler sous pression
· Sens de l’initiative
Aspects académiques et expériences requises
· DES / DEP ou expérience équivalente 
· Expérience en service à la clientèle 
Autres connaissances requises
· Habileté en informatique
· Langue française à l’oral et à l’écrit
· Langue anglaise de base un atout
Conditions de travail
· Poste à temps complet (30-35 hres semaine)
· Quart de travail de jour du lundi au vendredi
· Salaire selon les normes établies par la CCIVS/SAAQ pour ce poste avec possibilité d’avancement 
· Régime d’assurances collectives en place avec participation partiel de l’employeur
Date limite de candidature : 25 juillet 2023
Envoyer votre CV à l’adresse courriel suivante : saaq@ccivs.ca à l’attention de Josée Comeau, responsable aux opérations.
n.b. L’usage du masculin est fait dans le but d’alléger le texte.
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